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SATIN ALMA SURECI

(Demirbas, Sarf Malzeme, Hizmet)

Is Akist Sorumlu Igili
Dokiiman
Sozlesmesi imzalanan projenin, Proje Numarasi yazilarak EBY'S
iizerinden almacak her {iriin i¢i Satinalma Talep Formu olusturulur Proie Yuriiticlisi
(proforma ve teknik sartname ile beraber), 2 adet giincel tarihli Kase )
ve Imzali Proforma, Teknik Sartname 1slak imzali ve Talep Formu
(2 niisha) olarak RPC birimine iletilmesi
Talep edilen iiriinlerin, BAP sozlesmesindeki iiriinler ve miktarlar ile Aras, PI'O_] Koor.
uyumlu olup olmadigi ayrica kurum demirbas listesinde olup Sorumlusu
olmadiginin kontrol edilmesi ve Satinalma Midiirliigiine iletilmesi
A
f . . . .
DEMIRBAS/ SARF VE HIZMET ALIMI ICIN Satinalma
Uygun olan talepler igin 20 giin ilana ¢ikilarak Piyasa Fiyat Arastirma Memuru
Tutanag1 (PFAT) olusturulmasi ve Proje Yiiriitiiciisii onayina sunulmast
i¢in RPC birimine teslim edilmesi
\ 4
s
Uygun goriilen alimlarin PFAT belgelerinin 1slak imzali (2 niisha) . P NOT:
onaymin RPC birimine teslimi Pr 0je Yiritiiclsi Kamu
\_ kurulqs!arl
alimi igin
tek
4 proforma
Aras. Proj.Koor. yeterlidir.
PFAT belgelerin Genel Sekreterlik makamina imzaya sunulmasi ve N ]
onaylanan alimlar igin Satinalma miidiirliigiine iletilmesi orumiusu
\.
Uriin siparislerinin firmaya gegilmesi Satmalma
Memuru
\4
N
Muayene ve Kabul komisyonu karari ile {iriniin proje yoneticisine
teslim edilmesi ve zimmet islemlerinin tamamlanmasi Satimalma
l 7 Memuru
Malzeme alimlart i¢in faturaya, proje yiiriitiiciisii veya proje
ekibinde yer alan bir aragtirmaci, “’Malzemeleri eksiksiz teslim
aldim.”, hizmet alimlari igin ise “’Hizmeti eksiksiz teslim aldim.” .
seklinde yazip, ad soyadiimzalayarak RPC Birimi’ne teslim Aras. PrO_] .Koor.
edilmelidir. Her bir faturanin 6demesi firmaya 6zgii oldugundan,
tim faturalarin elinize ulagmasi igin beklenilmemeli, elinize ulagan Sorumlusu
her bir fatura ivedilikle RPC Birimi’ne teslim edilmelidir.
\4
Ayniyat1 tamamlanmis ve faturasi eksiksiz ibraz edilen siparisin
ddeme islemi Muhasebe
Memuru
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